Mitarbeiter Hausverwaltung (m/w/d)

Die Volksbank Mittweida Hausverwaltung GmbH ist ein regional verwurzeltes Unternehmen mit Sitz
in Chemnitz und spezialisiert auf die professionelle Verwaltung von Wohn- und Gewerbeimmobilien.
Als verlasslicher Partner fur Eigentimer, Wohnungseigentimergemeinschaften und Mieter stehen
wir fur hochste Servicequalitat, transparente Prozesse und eine personliche Betreuung. Mit unserer
langjahrigen Erfahrung, einem starken regionalen Netzwerk und umfassenden Leistungen in den
Bereichen WEG-Verwaltung, Mietverwaltung und Haustechnik sorgen wir fir den nachhaltigen
Werterhalt von Immobilien und zufriedene Kunden.

Gemeinsam zum Erfolg - damit passen Sie zu uns:

¢ Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung zum/zur Kaufmann/-frau der
Grundstucks- und Wohnungswirtschaft oder eine vergleichbare Ausbildung.

e Sie haben fundierte Kenntnisse und Erfahrungen in der Hausverwaltung.

e Neben guten PC-Kenntnissen zeichnen Sie sich durch Grundlichkeit, gutes Organisationsvermaogen,
Leistungsbereitschaft und Kommunikationsfahigkeit sowie Kundenorientierung aus.



e Sie kdnnen eigenverantwortlich und selbstandig arbeiten, fligen sich aber auch gerne in ein
professionelles Team ein.

Damit unterstutzen Sie unser Team:

e Kaufmannische Verwaltung und Betreuung von Wohnungseigentimergemeinschaften
e Ansprechpartner fur Eigentimer und EigentiUmervertreter

e Vorbereitung und Durchfihrung von Eigentimerversammlungen

e Vorbereitung und Durchfihrung von Belegprifungen

e Erstellung von Abrechnungen und Wirtschaftsplanen, Heizkostenabrechnungen, Fihrung von
Hausgeldkonten, Kontierung von Rechnungen

e Erstellung der Niederschriften sowie Umsetzung der Beschllsse
e Bearbeitung von Rechtsfallen mit Fachanwalten
e Beauftragung von Reparaturen

e Uberwachung und Steuerung des Facility Managements und externer Dienstleister im Bereich
Mangelbearbeitung, Angebotseinholung, Auftragsvergabe, Rechnungsprufung

e Allgemeine Korrespondenz mit den Eigentimern, Behérden und Dienstleistern, vertrauensvolle
und kompetente Kommunikation mit Kunden

e Mitwirkung bei der friihzeitigen Bearbeitung offener Posten und Forderungen

Auf diese Benefits konnen Sie sich freuen:

e flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit zum mobilen Arbeiten

e Mitarbeit in einem engagierten, dynamischen und erfahrenen Team

e eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit,

¢ die Mitarbeit in einem kompetenten dynamischen Team sowie ein kollegiales Betriebsklima
e eine attraktive Verglutung

e Getranke-Flat

Jetzt Bewerben (O Uber WhatsApp bewerben

Die Héhe der Vergutung wird nach Kompetenz, Qualifikation und Erfahrung gemeinsam vereinbart.

Weitere Informationen Uber die Volksbank Mittweida eG finden Sie unter: https://www.vb-hv.de/


https://volksbank-mittweida.onlyfy.jobs/application/apply/3d4boq5fp9a2lx9xwr3xhk3p78t0a6e
https://of-volksbank-mittweida.pitchyou.de/go/3d4boq5fp9a2lx9xwr3xhk3p78t0a6e
https://www.vb-hv.de/

Entspricht das Stellenangebot Ihren Interessen und lhrem Kénnen? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Kontakt

Haben Sie Fragen oder sind sich nicht sicher, ob dies die richtige
Stelle fur Sie ist? Dann rufen Sie mich gern an:

Raymond Uhlig

Telefon: 03727 9444-255.



